ARCHIWUM PRAC DYPLOMOWYCH

INSTRUKCJA DLA DOKTORANTOW
Opracowata: Marta Jankowska CENTRUM INFORMATYCZNE UAM

Data dokumentu: 09.07.2021 r., data aktualizacji: 1.07. 2026 r.

Procedura zdeponowania i zatwierdzenia rozprawy doktorskiej w Archiwum Prac
Dyplomowych
Krok w APD | Kto Zadanie
Doktorant Rejestracja rozprawy doktorskiej w Biurze Szkoty Doktorskie]
Doktorant Uzupetnienie informacji o rozprawie doktorskiej w APD
Doktorant Dodawanie zatgcznikéw do rozprawy doktorskiej
Promotor? Akceptacja danych rozprawy (lub odrzucenie — powrét do
pkt. 1)
Promotor Wpisywanie opinii
5. Doktorant Ztozenie rozprawy z numerami kontrolnymi oraz opinii w

Biurze Szkoty Doktorskiej, dodatkowo na etapie wszczecia
postepowania: raport JSA i oswiadczenie AMUR

Po uzupetnieniu i wgraniu wymaganych dokumentéw z systemu APD bedzie mozna pobrac
nastepujgce dokumenty:

o rozprawe doktorskg (wersje z numerami kontrolnymi) — wymagang na etapie
zakonczenia ksztatcenia oraz wszczecia postepowania,

e raport JSA —wymagany na etapie wszczecia postepowania,

e oOpinie _promotora — wymagang na etapie zakonczenia ksztatcenia i wszczecia
postepowania

¢ oSwiadczenie AMUR — wymagane na etapie wszczecia postepowania.

LOGOWANIE DO ARCHIWUM PRAC DYPLOMOWYCH

Archiwum Prac Dyplomowych znajduje sie na stronie internetowej o adresie:

https://apd.amu.edu.pl

1 Pod pojeciem Promotor moze zdarzyé sie sytuacja, w ktdrej rozprawa bedzie miata wiecej niz jednego
promotora.


https://apd.amu.edu.pl/

Uniwersytet im Adama Mickiewicza w Poznaniu - Centralny System Uwierzytelniania Nie jestes zalogowany | S¥EJ| zalogujsie

Archiwum Prac Dyplomowych

INFORMACJE KATALOG

Po otwarciu strony nalezy klikng¢ w prawym gérnym rogu zaloguj sie.

Otworzy sie strona Centralnego Systemu Uwierzytelniania UAM, na ktorej nalezy podad
identyfikator i hasto a nastepnie klikng¢ ZALOGUJ:

. .
Logowanie B

AR

English

UNIWERSYTET
IM. ADAMA MICKIEWICZA
UAM W POZNANIU

[ Identyfikator }

[ )
Zaloguj sie

Ustaw nowe hasto

Potrzebujesz pomocy?

Deklaracja dostepnosci

LISTA PRAC | ZADAN

Po zalogowaniu do APD pojawi sie strona Moje prace i zadania. W kazdym momencie mozna
wrdci¢ do tej strony klikajgc na pasku menu odnosnik MOJE PRACE.



INFORMACJE KATALOG I MOJE APD I

MOJE APD Moje prace i zadania
- na skréty
MO.JE PRACE
= doktorskie Ta strona zawiera podglad czekajacych na Ciebie zadan, Twoich prac, nadchodzacych
* autor egzaminéw i propozyciji tematéw prac dyplomowych. Zadania i prace pogrupowane sa w

zaleznosci od Twojej roli i rodzaju czynnosci do wykonania.

MOJE ZADANIA

- doktorskie Recsil
* uzupetnij informacje
o pracy
| Moja strona w katalogu
MOJE DYPLOMY
= lista
Prace doktorskie Zadania
MOJE EGZAMINY _ - i
> najblizsze egzaminy 2 Autor = Uzupetnij informacje o pracy
- protokoly do podpisu
=t Temat rozprawy Temat rozprawy
* osoba . . :
Pok stk Pok: stki
egzaminowana Fokaz wszystkie az wszystkie
= cztonek komisji
MO.JE RAPORTY

- udziat w komisjach
egzaminow
dyplomowych

- opieka nad pracami
dyplomowymi

W lewej kolumnie strony znajduje sie lista prac, ktdrych autorem jest zalogowany doktorant.

Tytut rozprawy doktorskiej pojawia sie w tym miejscu, gdy doktorant poinformuje Biuro
Szkoty Doktorskiej drogg mailowg o gotowosci do ztozenia rozprawy, przekazujac jednoczesnie
nastepujace informacje:

e temat rozprawy w jezyku oryginatu/temat w jezyku angielskim,
e temat w jezyku polskim (jesli nie jest jezykiem oryginatu).

W prawej kolumnie strony znajduja sie zadania do wykonania, czyli lista prac z zadaniami, w
ramach ktérych doktorant ma uzupetni¢ informacje/wgrac pdf z rozprawa.

UZUPEtNIANIE INFORMACIJI O ROZPRAWIE DOKTORSKIEJ

W celu przejécia do wprowadzania informacji o rozprawie nalezy klikng¢ tytuf pracy znajdujacy
sie przy zadaniu Uzupetnij informacje o pracy.
Pojawi sie strona edycji informacji o rozprawie. W pierwszej kolejnosci nalezy wybra¢ jezyk,
w ktérym napisana jest rozprawa doktorska. W zaleznosci od dokonanego wyboru ponizej
pojawig sie odpowiednie pola do uzupetnienia:

e Tytut rozprawy doktorskiej w jezyku polskim i angielskim. Jezeli rozprawa doktorska
napisana jest w jednym z tych jezykdéw to tytutu rozprawy w tym jezyku nie mozna
edytowac¢ — oryginalny tytut rozprawy wpisuje Biuro Szkoty Doktorskiej podczas
rejestracji rozprawy.

e Streszczenie w jezyku oryginalnym, polskim i angielskim

e Stowa kluczowe w jezyku oryginalnym, polskim i angielskim



Po uzupetnieniu informacji nalezy zapisa¢ dane klikajac przycisk Zapisz dane pracy. Nastepnie
nalezy zapoznaé¢ sie i zaakceptowad oswiadczenie autora rozprawy poprzez przycisk
Zatwierdz.

Informacje o pracy  Pliki  Aniyplagiat  Recenzje  Historia zmian

Zapisz dane pracy

Jezyk pracy: jezyk polski [PL] v @

[l Temat rozprawy
= [Topic of the doctoral thesis
Limit 1000, wprowadzeno 28 znakéw
AI10 Ch8
rTEE [00-DOKT] Doktorat
Data obrony: brak

Promotor pracy: Ro6 Ci9 B
Jednostka organizacyjna: Wydziat Etnolingwistyki
Data zloZenia: 10 grudnia 2025

: “ Wybierz plik ‘ Mie wybrano pliku |
Maksymalny rozmiar pliku: 5,0 MB
Dopuszczalne rozszerzenia: .pdf

Streszczenie: |

“ Wybierz plik | Nie wybrano pliku
Maksymalny rozmiar pliku: 5,0 MB
Dopuszczalne rozszerzenia: .pdf

o

Limit 1000, wprowadzono 0 znakéw
Stowa kluczowe: _

Limit 1000, wprowadzono 0 znakdw

Osoby piszace recenzje: i:':_:{l =
Status pracy: (@ Wprowadzenie przez autora danych o pracy
Status archiwizacji: @ Do archiwizacji

Zapisz dane pracy

Zdajgc sobie sprawe z odpowiedzialnosci prawnej, ze przypisanie sobie w rozprawie doktorskiej autorstwa istotnego
fragmentu lub innych elementéw cudzego utworu lub ustalenia naukowego stanowi podstawe stwierdzenia
niewaznosci postepowania administracyjnego w sprawie nadania stopnia doktora o$wiadczam, ze przedktadana
rozprawa doktorska zostata napisana przeze mnie samodzielnie i nie zawiera ona tresci uzyskanych w sposoéb
niezgodny z obowigzujacymi przepisami, a przy jej pisaniu, poza niezbednymi konsultacjami, nie korzystano z pomocy

innych oséb.

Ogwiadczenie autora:  Al10 Ch8 NIEZATWIERDZONE




DODAWANIE ZAtACZNIKOW

Po uzupetnieniu informacji o rozprawie doktorskiej oraz zatwierdzeniu o$wiadczenia nalezy
przejs¢ do kolejnego kroku w APD - tym celu nalezy klikngé PrzejdZ do dodawania plikéw.

Temat rozprawy
Praca doktorska

Status pracy

() O 6202026202 0)
e
—

Zatwierdzono o$wiadczenie

Informacjeopracy  pliki  Antyplagiat  Recenzie  Historia zmian

Jezyk pracy: ‘ jezyk polski [PL] V‘ (6]
[l Temat rozprawy
Tytuk: B [Tapic of the doctoral thesis

Limit 1000, wprowadzono 28 znakéw

Al10 Chg
Autor: [00-DOKT] Doktorat

Data obrony: brak

Kolejnym krokiem jest dodanie pliku z praca. Nalezy przejs¢ do zaktadki Pliki, a nastepnie
klikng¢ w przycisk Dodaj pliki.

Temat rozprawy
Praca doktorska

| « wroc do poprzedniej strony

Status pracy
2 O—prssyans O2ORO02020
" Przesylanie plikéw z praca
(s ooy s T o

Informacje o pracy Pliki Antyplagiat Recenzje Historia zmian

Nie dodano jeszcze zadnych plikéw do zestawu

Wersja pracy: 1 (niezatwierdzona) Dodaj pliki -

Aby doda¢ plik zawierajacy prace doktorska nalezy klikngé¢ Wybierz plik (przy ustawionym
parametrze Rodzaj: Praca) i wskaza¢ zapisany na dysku plik w formacie pdf. Jezeli praca
zawiera zataczniki, to nalezy je takze wprowadzi¢ do systemu APD przy ustawionym
parametrze Rodzaj: Praca). Mozna réwniez doda¢ krotki opis dotyczacy zatacznika.
Dodawanie zatgcznika nalezy potwierdzi¢ przyciskiem Dodaj zatqcznik do zestawu.



Pamietaj! Nie nalezy korzystac z rodzaju pliku typu Inny!

Pamietaj! Nazwa pliku nie moze zawiera¢ znakéw diakrytycznych oraz kropek - oprécz

kropki oddzielajgcej nazwe pliku od rozszerzenia.

Pliki zwigzane z praca
Temat rozprawy

I (—wréédoeraﬂ I

Pliki pracy i inne zatgczniki grupowane sg w zestawy.
Niektére typy prac pozwalajg na zarchiwizowanie wigcej niz jednego zestawu - kolejne
zestawy odpowiadaja wtedy kolejnym wersjom pracy.

Wiegcej v

Mechanizm kontroli zgodnosci pracy przestanej do APD z wersja papierowa ztozong w
dziekanacie jest wigczony!

Wigcej v

Nr Elementy zestawu Zatwierdzony

1 brak zatgcznikow w zestawie NIE

Dodajplik ®  podajadres URL®  Dodaj opis miejsca fizycznego wystepowania pracy @

Praca M |
. Maksymalna liczba w zestawie: 10
Rodzaj: Maksymalny rozmiar pliku: 20,0 MB
Dopuszczalne rozszerzenia: .pdf
Nazwa: wymagane dopasowanie do wzorca

| Nie wybrano pliku

Plik: Znajdujace sie w nazwie pliku numery PESEL autoréw pracy zostana automatycznie zamienione na ich
identyfikatory w systemie USOS.
Jezyk zawartosci: [ jezyk polski [PL] v
Opis:
2

Limit 300, wprowadzono 0 znakow

| Dodaj do zestawu

Kazdy dodany zatacznik pojawi sie na liscie zatgcznikdw. Zatgcznik mozna edytowac lub usungé
z listy klikajgc Edytuj/Usun.




Nr Elementy zestawu Zatwierdzony

ob, praca_1.pdf | (brak opisu)
rodzaj: Praca | rozmiar: 2,5 ME | jezyk: jezyk polski [PL] | dodany 01.07.2026 12:14 przez DaF Bada | Edytyj | Usun | Link jednorazowy
1 NIE
&, zalaczniki.pdf | (brak opisu)
rodzaj: Praca | rozmiar: 2/0 ME | jezyk: jezyk polski [PL] | dodany 01.07.2026 12:14 przez DaF Bada | Edytyj | Usun | Link jednorazowy

Po dodaniu wszystkich zatgcznikdw nalezy klikng¢ Wro¢ do pracy. Aby ponownie przejsé do
dodawania zatgcznikéw nalezy klikng¢ Edytuj pliki. Mozna takze powrdci¢ do edycji informacji
o rozprawie doktorskiej (tytut, streszczenie, stowa kluczowe) klikajgc Wré¢ do edycji danych.

topic
Praca doktorska

| & wro¢ do poprzedniej strony

Status pracy

Autor pracy
@@ " Przesylanie plikéw z praca @ @ @ @ @
oo B R o

Informacje o pracy Pliki Antyplagiat Historia zmian

o praca.pdf | (brak opisu)
rodzaj: Praca | rozmiar: 2,1 MB | jezyk: jezyk angielski [EN] | dodany 26.05.2026 12:28 przez Jo6 Ad7

o plik. pdf |(brak opisu)
rodzaj: Praca | rozmiar: 37,7 KB | jezyk: jezyk angielski [EN] | dodany 26.05.2026 12:28 przez Jo6 Ad7

Wersja pracy: 1 (niezatwierdzona) Edytuj pliki >

PRZEKAZANIE ROZPRAWY DO AKCEPTACIJI PRZEZ PROMOTORA

Po uzupetnieniu informacji o rozprawie doktorskiej i dodaniu zatgcznikdw zawierajgcych prace
nalezy przekazac prace do zatwierdzenia przez promotora. W tym celu nalezy klikng¢ Przekaz
do zatwierdzenia przez promotora.

Tej operacji nie bedzie mozna cofng¢, dlatego nalezy jg potwierdzic:

Komunikat z witryny apdtest.amu.edu.pl:

Status pracy zostanie zmieniony z 'Dodawanie plikdw' na 'Akceptacja
przez promotora’,

Po wykonaniu tego przejécia nie bedzie juz mozna wrdcic do edydji
danych.

Czy na pewno cheesz kontynuowac?

Anuluj

System automatycznie poinformuje mailowo promotora o przekazaniu rozprawy do
akceptacji.




WERYFIKACJA ROZPRAWY DOKTORSKIEJ PRZEZ PROMOTORA

Nastepnie promotor weryfikuje wprowadzone przez doktoranta informacje o rozprawie i
zatgczone pliki:

e Jesli wprowadzone przez doktoranta dane sg btedne promotor cofa informacje o
rozprawie do ponownej edycji przez doktoranta. W takim przypadku doktorant
ponownie otrzymuje mozliwo$¢ edycji informacji o rozprawie i dodawania
zatacznikow.

e Jesli wprowadzone dane zostang zaakceptowane przez promotora, praca zostaje
przekazana do sprawdzenia przez system antyplagiatowy JSA (Jednolity System
Antyplagiatowy - system antyplagiatowy, ktdéry zawiera baze prac ze wszystkich
polskich uczelni). Po zapoznaniu sie przez promotora z raportem z JSA, promotor
podejmuje decyzje o przekazaniu rozprawy do wpisania opinii.

e Doktorant jest automatycznie informowany mailowo o akceptacji lub cofnieciu
rozprawy do ponownej edycji.

DRUKOWANIE ROZPRAWY OPATRZONEJ NUMERAMI

KONTROLNYMI ORAZ OPINII PROMOTORA

Po zaakceptowaniu rozprawy przez promotora/promotorow w zaktadce Pliki pojawia sie
dokument Wersja do druku. Jest to wersja rozprawy opatrzona numerami kontrolnymi
nadanymi przez Archiwum Prac Dyplomowych. Autor drukuje rozprawe pobrang z systemu
i sktada jg w Biurze Szkoty Doktorskiej. Numery kontrolne sg widoczne od 5. strony
dokumentu. Pracownik Biura Szkoty Doktorskiej weryfikuje zgodno$¢ numerdéw zapisanych w
bazie danych ze ztozong wersjg papierowa.



Temat rozprawy
Praca doktorska

Status pracy

Promaotor
A

Informacjeopracy  PKi  antyplagiat  Recenzje  Historiazmian  Administracja

E Wersja do drukul {brak opisu)
ryginalny plik [ rodza): Praca | rozmiar: 2,5 MB | jezyk: jezyk polski [PL] | dedany 30.06.2026 14:36 przez Al10 Ch8

Iﬁa Wersja do druku I{brak opisu)

Oryginalny plik | rodzaj: Praca | rozmiar: 2,0 ME | jezyk: jezyk polski [PL] | dodany 30.06.2026 14:37 przez Al10 Chg

Wersja pracy: 1 Edytuyj pliki =

C @ Plik  C/Users/Marta/Downloads/praca_dyp|%20(watermarked).pdf

praca_dypl (watermarked).pdf

Uwaga! Na etapie wszczecia postepowania obowigzuje liczba egzemplarzy pracy
opatrzonej numerami taka, jak w najnowszej uchwale Senatu dotyczgcej okreslenia
sposobu postepowania w sprawie nadania stopnia doktora.

Nastepnie, po wystawieniu opinii przez promotora, doktorant pobiera i drukuje plik z opinia.
W celu wydruku opinii promotora nalezy:

1. Przejs¢ do zaktadki Recenzje oraz klikng¢ w ikone znajdujaca sie w wierszu z imieniem
i nazwiskiem promotora.



Informacje o pracy Pliki Antyplagiat Historia zmian

Mariola Abkowicz
@ autor
prof. zw. dr hab. Piotr |
recenzent
mgr Remigiusz Cieminski lE
recenzent

2. Nalezy klikng¢ w link z opinig znajdujacy sie w sekc;ji Pliki z recenzjq. Nastepnie nalezy
wydrukowac opinie i ztozy¢ wraz z rozprawg w Biurze Szkoty Doktorskiej.

Recenzja
Antroponimia karaiméw polskich:

| & wroé do pracy |

Antroponimia karaiméw

Tytut pracy:

Autor pracy: Mariola

Stowa kluczowe: d

Recenzent: Piotr =2
Wersja pracy: 1

Data wystawienia: 14 grudnia 2021

Pliki zwigzane z recenzowang wersjg pracy

oy UAM_USOSADM_AKADEMIKI_UMOWA. pdf | (brak opisu)
rodzaj: Praca | rozmiar: 40,5 KB | jezyk: jezyk polski [PL] | dodany 2019-11-22 09:12 przez Mariola

Wersja pracy: 1

Plik z recenzja

o} recenzja.pdf
rozmiar: 1874 KB

10




POBIERANIE OSWIADCZENIA AMUR | RAPORTU JSA — DOTYCZY

WSZCZECIA POSTEPOWANIA

W celu pobrania o$wiadczenia nalezy przejs¢ do swojej pracy i wybrac ikonke Oswiadczenie o

udzieleniu licencji:

INFORMACJE ~ KATALOG  MOJE APD

KATALOG Phylogenetic and functional studies of
- na skréty
Praca doktorska
PRACE
2 wy bk
- wyszukiwanie | « wré¢ do poprzedniej strony |
Zaawansowane
* ostatnie wyniki
- katalog Status pracy
* Phylogenetic and

functional studies of
0 0 9 0 e e 7 C Praca gotowa do obrony

Informacije o pracy Pliki Antyplagiat Recenzje Historia zmian

Jezyk pracy: jezyk angielski [EN]

0SoBY =Ph netic and functional studies of SQUAM
- wyszukiwanie
Tytuk R
TEMATY el . RULLIRLIAS  oswiadczenie o udzieleniu licencil
- wyszukiwanie
- katalog
= wnioski Autor: [00-DOKT] Doktorat
* wyszukiwanie Data obrony: 16 stycznia 2024

Aby pobrac raport JSA, nalezy przejs¢ do zaktadki Antyplagiat i klikngé Pobierz.

11



TEMAT ROZPRAWY

Praca doktorska

Status pracy

o e e o e 6 O Praca gotowa do obrony

Informacje o pracy Pliki Antyplagiat Recenzje Historia zmian Administracja

Jednolity System Antyplagiatowy
o praca_1.pdf
Wynik zaakceptowany

Zlecone 01.07.2026 grzez ALS -1 | zaktualizowane 01.07.2026
Raport ogélny

rozmiar: 213,8 KBTOUZymarno 01.07.2026
Raport szczegotowy [pobierz]
rozmiar. 363,2 KB | otrzymano 01.07.2026

&, zalaczniki.pdf

Wynik zaakceptowany

Zlecone 01.07.2026 pegagal zaktualizowane 01.07 2026
Raport ogdlnylpobierz]
rozmiar: 213,8 KETOUZyany 01.07.2026

Raport szczegotowy [pobierz]
rozmiar: 331,5 KB | otrzymano 01.07.2026
Wersja pracy: 1

Zarzgdzanie badaniem




